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INSTRUCCIONES DE OBLIGADO CUMPLIMIENTO PARA PRESENTACION DE
SOLICITUD DE ACREDITACION Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA

Este modelo ha de presentarse por aquellas personas que soliciten la evaluacion o informe para la Acreditacion de las figuras contractuales
de profesorado universitario.

Se recomienda, en aras de la agilizacién del procedimiento que se presente la solicitud a través de la Ventanilla Electronica de la
Administracion de la Junta de Andalucia.

No obstante, si opta por la presentacion en papel, esta se hara en el Registro General de la Consejeria de Universidades, Investigacion e
Innovacion (C/ Johannes Kepler,1. Isla de la Cartuja C.P. 41092-Sevilla), o en las oficinas de registro que establece el art. 16 de la ley 39/2015
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En este caso, se recomienda que la documentacion acreditativa
(Anexo V) se presente escaneada en una memoria USB (pendrive), ordenada y numerada segin modelo normalizado de curriculo,
siguiendo las recomendaciones del apartado 4.

(1) Datos identificativos de la persona solicitante

Debera indicar sus datos identificativos. Preste especial atencidn al DNI/NIE/Pasaporte, que deberd rellenarse en mayusculas, incluyendo la
letray sin espacios (ejemplo: 12345678S)

(2) Datos relativos a la evaluacion

Figuras contractuales: la persona solicitante debera marcar con una X tantas casillas como figuras contractuales solicite para su
evaluacién o informe.
Area de conocimiento, campo cientifico y ambito de conocimiento: la persona solicitante, en coherencia con su formacién y CV, debera
indicar:

- El drea de conocimiento en la que se considera incluido.

- El campo cientifico en el que se considera incluido.

- El dmbito de conocimiento en el que se considera incluido.
El listado completo de 4mbitos de conocimiento, campos cientificos y dreas de conocimiento se puede consultar en el ANEXO 3.
Titulo universitario y titulo de doctorado: la persona solicitante deberd indicar su titulacién académica (doctorado y titulacién
universitaria), asi la Universidad y fecha de expedicién.
Declaracion de datos aportados: es imprescindible que la persona solicitante marque esta casilla para que se pueda proceder a la
evaluacion de su curriculum vitae.

(3) Firma y documentacion aportada

Firma de la solicitud: es imprescindible que la persona solicitante firme la solicitud.
Documentacion aportada: la persona solicitante debe marcar aquella documentacién que ha aportado.

(4) Recomendaciones para la presentacion de la documentacion acreditativa

La documentacion acreditativa deberd aportarse en el mismo orden que los méritos han sido incluidos en el curriculo.
Se adjuntard un fichero PDF por cada subapartado del curriculo. Dicho PDF se denominara con el nimero del subapartado y el texto que lo
identifique. (Ejemplo: 1.1.A Publicaciones en revistas.pdf, 1.1.B Libros y capitulos.pdf, etc.).

La certificacién de la docencia impartida deberd realizarse segin el modelo disponible o por otro modelo que incluya la misma
informacién, siempre que esté certificado por los responsables académicos indicados en el mismo. Debe tenerse en cuenta que dicha
certificacidn es obligatoria para la contabilizacién de estos méritos.

En el caso de presentar la documentacién en papel, ademas de ordenar la documentacidn segin el curriculo, deberan venir numerada e
incluir un indice donde se haga referencia a dicha numeracién.

En el marco del articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
desde el drea de Acreditacién de Profesorado de ACCUA, podré ser requerido para la subsanacion y mejora de su solicitud si no aporta la
documentacidn que la justifica tal y como se le indica: con un indice debidamente ordenado indicando el nimero de aportacidn y ordenada
por subapartados tal y como son incluidas



